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E-klases (elektroniska Zurnala) lietoSanas un aizpildiSanas kartiba
Izdoti saskand ar
Visparejas izglitibas likuma
10. panta tresas dalas 2. punktu

I. Visparigie jautajumi

1. Kartiba nosaka E-klases (elektroniska zurnala) lietoSanu un aizpildiSanu Jirmalas
valstspilsétas Pumpuru vidusskola (turpmak — Skola) un ir saistosa visiem Skola stradajosajiem
pedagogiem.

2. Kartiba izstradata, lai nodro$inatu vienotu pieeju izglitojamo macibu procesa un macibu
sasniegumu atspogulo$anai, pedagogiskaja procesa nepiecieSamas dokumentacijas aizpildisanai,
sazinai ar izglitojamajiem un vinu vecakiem (personas, kas isteno aizgadibu) (turpmak — vecaki).

I1. Elektroniska Zurnala pakalpojumu pieejamiba un lietoSana

3. Izglitojamo pieejas sakotngjo parolu izsniegSanu Skola organizé Skolas direktora norikots
direktora vietnieks (turpmak Administrators).

4. KlaSu audzinataji katra macibu gada sakuma informé izglitojamos un vinu vecakus par
elektroniska zurnala izmantoSanas iespéjam — izglitojamo dienasgramatu izmantoSanu,
verte§jumu skatiSanu, kavéjumu pieteikSanu.

5. Izglitojamajiem paroles nozaudésanas gadijuma atjauno klases audzinatajs vai Administrators,
bet pedagogiem - Administrators.

6. Izmantojot elektronisko zurnalu, personai atlauts lietot tikai savu paroli.

7. Aizliegts nodot savu lietotajvardu un paroli citam personam, aizliegts automatiski saglabat
paroles uz izglitojamo lietoSanai pieejamiem skolas datoriem.



8. Pedagogam savs lietotajvards un parole jauzglaba atbildigi, citam personam nepieejama veida.
Aizdomu gadijuma, ka parole nonakusi cita lietotaja riciba, pedagogs apnemas nekavégjoties
nomainit savu paroli.

9. Pedagogs un izglitojamais uznemas atbildibu par darbibam elektroniskaja zurnala, ja
elektroniska zurnala lietoSana notikusi, izmantojot vina paroli.

10. Visi elektroniska zurnala lietotaji ievéro personas datu aizsardzibu atbilsto$i “Fizisko datu
aizsardzibas likumam”.

I11. Informacijas ievadiSana elektroniskaja Zurnala

11. Izglitojamo ieskaitiSanu, atskaitiSanu no klases, parcel$anu no ieprieks€jas uz nakamo klasi,
personas informaciju elektroniskaja zurnala ievada Administrators.

12. Izglitojamo sadalijumu grupas, macibu priekSmetu stundu sarakstu elektroniskaja zurnala
ievada direktora norikots direktora vietnieks izglitibas joma (turpmak Macibu procesa
organizators).

13. Macibu priekSmetu pedagogi ne velak ka 1idz 31.augustam Macibu procesa organizatoram
iesniedz provizorisko tematisko planojumu visam turpmakajam macibu gadam.

14. Macibu procesa organizators katra macibu gada sakuma izveido macibu priekSmetus un to
zurnalus, tai skaita arT individualo nodarbibu (konsultaciju) zurnalus.

15. Macibu priekSmetu pedagogi elektroniskaja zurnala temata pirmaja macibu stunda ieraksta
gan tematu, gan precizi noformulétu sasniedzamo rezultatu valsts valoda. Temata ietvaros
elektroniskaja zurnala tiek rakstiti tikai precizi noformuléti sasniedzamie rezultati valsts valoda.

16. Macibu priekSmetu pedagogi, ievadot macibu stundu elektroniskaja zurnala “Macibu stunda”
sadala “Piezimes”, veic atzimi par macibu stunda ieklautajiem Karjeras izglitibas, Audzinasanas
val Metodiska darba prioritasu jautajumiem, ja tadi ir ieklauti attiecigaja stunda:

16.1. Karjeras izglitiba — atzime “KI”;
16.2. Audzinasana — atzime “AD”;
16.3. Metodiska darba prioritates — atzime “MD — attiecigd prioritate”.

17. Bez papildu atlidzibas tiek aizvietotas macibu, fakultativas, pagarinatas dienas grupas
stundas, ja konkrétaja darba diena pedagogam, kur§ aizvieto, nenotiek kada no stundu saraksta
paredzetajam stundam vina macamas klases prombiitnes laika.

18. PromesoSa pedagoga aizvietoSanu nosaka izglitibas iestades direktora vietnieks izglitibas
joma, ieverojot katra pedagoga individualo stundu sarakstu, klasu stundu sarakstu, pedagoga
noslogotibu, un informé pedagogu par aizvietojamo klasi, laiku, macibu stundu ieprieksgja diena.

19. Pirms planotas prombiitnes pedagogam, kuru aizvieto, ir pienakums (ja tas iesp&jams)
saskanot ar pedagoga aizvietotaju macibu stundas tematu un tas norisi, veicot saskanojumu E-
klases e-pasta.



20.NepiecieSsamibas gadijuma macibu stundu ir tiesigs aizvietot atbalsta personala darbinieks,
kuram ir atbilstosa pedagogiska izglitiba.

21. Pedagoga aizvietotajam aizvietotas stundas ir jaieraksta E-klases zurnala, noradot savu vardu,
uzvardu, aizvietota skolotaja vardu, uzvardu, aizvietoto macibu, fakultativo, pagarinatas dienas
grupas stundas tematu Iidz konkrétas dienas, plkst.18:00.

22. Dazu macibu stundu aizvietoS$ana, pedagogiem savstarp€ji mainoties un nodro$inot macibu
procesa norisi izglitibas iestadé, ir nosakama bez papildus samaksas, ja Sada aizvietoSana péc
biitibas Tpasi neietekmé pedagoga ikdienas tieSos darba pienakumus. Sada veida aizvietoana ir
jasaskano ar direktora vietnieku izglitibas joma. Sadu aizvieto$anu elektroniskaja Zurnala
nefikse.

23. Direktora vietniekam izglitibas joma jaizveido aizvietoto macibu stundu saraksts un lidz
darba dienas beigam personala specialistam jaiesniedz zinas par aizvietotajam macibu stundam
un janorada stundu izmainas E-klasg.

24. Ja pedagoga paligs, skolotajs logopéds, specialais pedagogs, socialais pedagogs, psihologs,
pagarinatas grupas pedagogs aizvieto promesoSa pedagogu sava darba laika, samaksa par
aizvietoSanu netiek apr€kinata, bet ierakstus par aizvietotajam macibu stundam veic
elektroniskaja zurnala, ierakstot stundas tematu un sasniedzamo rezultatu

25. Ja klase dodas ekskursija vai arpusstundu pasakuma, pedagogi, kuriem konkrétaja diena
paredzeéta macibu stunda, E-klases zurnala stundas tematu neraksta, bet piezimes ieraksta
iemeslu, kapéc macibu stunda nav notikusi.

26. Macibu priekSmetu pedagogi elektroniskaja zurnala registré izglitojamo kavéjumus macibu
stundas sakuma. Majas uzdoto katrai klasei ievada ne vélak ka lidz katras darba dienas pulksten
17.00.

27. levadito temata nosléguma darbu (parbaudes darbu) vert€jumu skaits ir ne mazaks ka macibu
priekSmeta tematu skaitS programma. (NepiecieSamibas gadijuma apjomigu tematu parbaudes
darbus drikst dalit pa témam, vertgjot butiski sasniedzamo rezultatu apguvi.)

28. levadito formativo veértejumu skaits elektroniskaja zurnala ir 25% no kopgja ierakstu skaita
(atkarigs no stundu skaita nedéla) .

29. Macibu priekSmetu pedagogi semestra sakuma ieraksta elektroniskaja zurnala parbaudes
darba planotaja obligatos parbaudes darbus katrai macamajai klasei atbilstosi macibu priekSmeta
tematiskajam planam lidz macibu semestra 15.septembrim un 15.janvarim. Ja nepiecieSams,
skolotajs precize un ieraksta parbaudes darba planotaja obligato parbaudes darbu norises datumus
ne vélak ka divas nedé€las pirms planota parbaudes darba.

30. Macibu priekSmetu pedagogi parbaudes darbu vertgjumus ievada elektroniskaja zurnala
sada kartiba:

30.1. darbiem, kurus veérté formativi, vértéjumu uzreiz vai lidz nakamas dienas macibu
stundai, ievada procentos (%) atbilsto$i vértéSanas kriterijiem “baltajas ailés”, izv€loties ierakstu
“Macibu stunda” un “Parbaudes darba metodika™;



30.2. tematu nosléguma parbaudes darbu summativos vert€§jumus, atbilstosi vertéSanas
krit€rijiem, katram krite€rijam sakuma pierakstot SOLO taksonomijas Iimeni (pieméram, SOLO
I, SOLO II, SOLO Il vai SOLO 1V), ievada “zilajas ailes”, izv€loties ierakstu “Parbaudes darbs”,
10 darba dienu laika ievada veértéjumu un veic parbaudes darba piezim@s ta analizi noradot
izglitojamo stipras un vajas puses, ka ar1 turpmakas darbibas;

30.3. radoSus darbus, kas nav padzilinato kursu vai macibu prickSmeta temata/temas
nosléguma darbi (mutvardu atbildes, domraksti, esejas, prezentacijas, laboratorijas darbi,
pétnieciskie darbi u.c.), vérté formativi atbilstos$i veértéSanas Kkriterijiem, veértéjumu ievada
“baltajas ailés”, izvéloties ierakstu ‘“Macibu stunda” un “Parbaudes darba metodika” vai
“Pétnieciska laboratorijas darba metodika™.

31. Izglitojamo brivlaika elektroniskaja zurnala stundu saraksts netiek ievadits un stundu t€mas
netiek rakstitas.

32. Viena ail€ var bt tikai 1 veida vértejumi (% vai 1-10 balles).

33. Jabiit vienmerigam un regularam veértejumu sadaljjumam pa ménesSiem.

34. Ja ir vért&jumi, tie ir jaatzimé visai klasei — gan formativie, gan summativie.
35. Visos darbos, kuri tiek vertéti, jabiit noraditiem veérteéSanas kriterijiem.

36. Ja izglitojamais nav piedalfjies macibu stunda, kura ir bijis parbaudes darbs, skolotajs
elektroniskaja zurnala vért€juma vieta raksta “n/nv”. Parbaudes darba izlabotais vért&jums
ierakstams elektroniskaja zurnala ar noradi "labots p&c bitibas".

37. Parbaudes darba izlabotais vertgjums no “nv" ierakstams elektroniskaja zurnala ar noradi
“labots p&c butibas”.

38. “nv” gada izglitojamais iegiist, ja nav izpilditi visi macibu priekSmeta pedagoga noteiktie
parbaudes (summativie) darbi.

39. Individualo zurnalu aizpildiSana:
39.1. Konsultaciju Zurnals:

39.1.1. Janorada visas konsultacijas, kas paredzetas individualo nodarbibu
grafika.

39.1.2. Japievieno izglitojamo saraksts, kuri ir apmekl&jusi konsultaciju.

39.1.3. Janorada téma un darbiba (piem., Diferencialvienadojumi - t€mas
skaidrojums, veértgjuma labosana, saruna ar skolénu u.tml.).

39.1.4. Ja uz konsultacijam nav ieradusies skoléni, stundas t€mas ieraksts ir
“Atgadnu izveide”, “Diferencétu uzdevumu izstrade” u.c.

39.2. Audzinasanas darba zurnals, Eiropas parlamenta véstnieku skolas Zurnals, Karjeras
izglitibas zurnals, Skolénu pasparvaldes zurnals, Veselibu veicinosas skolas zurnals, Ekoskolas
zurnals:



39.2.1. Janorada viss darbam paredzetais stundu skaits.

39.2.2. Japievieno izglitojamo saraksts, kuri ir apmekl&usi konsultaciju,
piedalijusies aktivitaSu sagatavosana, ja tads ir.

39.2.3. Janorada t€éma un darbiba (piem., Karjeras konsultacija — saruna ar skolénu
par nakotnes mérkiem, Pasakuma organizéSana — sagatavoSanas darbi skolotaju
pasakumam u.tml.).

39.2.4. Pedagoga profesionalas pilnveides kursu un lekciju apmekl&jumu
individuala zurnala drikst registrét ne vairak ka 10% no visa darbam paredz&ta
stundu skaita.

40. Individualas sarunas ar izglitojamajiem un vecakiem jaatspogulo elektroniska Zzurnala
pielikuma.

41. Uzvedibas zurnala aizpildisana:

41.1. Izglitojamo uzvedibas novertejumam pedagogs var ievadit pozitivu vai negativu
piezimi.

41.2. Piezimes izv€las no saraksta, neveidojot jaunas piezimes.

41.3. PriekSlikumus par jaunu piezimju izveidoSanu iesniedz Macibu procesa
organizatoram.

41.4. Apjomigai/individualizétai piezimei pedagogs izmanto zinojuma formatu.
42. Aizvietotu macibu stundu ievadiSana:

42.1. macibu priekSmeta pedagogs aizvietotu stundu ievada sava macibu priekSmeta
zurnala, noradot piezimées ka papildstundu;

42.2. norada skolotaju un macibu priekSmetu, kuru aizvieto;

42.3. aizvietotu macibu stundu, kura macibu priekSmeta pedagogs ir atstajis ieprieks
sagatavotu darbu, raksta attiecigd macibu priekSmeta pedagoga zurnala.

43. Macibu gada beigas macibu priekSmetu pedagogi ievada gada vértejumus, aprékinot temata
nobeiguma parbaudes darbu vidgjo vertgjumu. Ja vidgjais vert&jums aiz komata ir vismaz 0,65,
tad vertéjumu noapalo ar uzviju.

44. Ja attiecigaja macibu gada noslédzas attieciga macibu priekSmeta apguve, macibu priekSmetu
pedagogi ievada gala veért&jumus, aprékinot visu macibu priekSmeta kursa tematu nobeiguma
parbaudes darbu vidgjo vertejumu. Ja vid&jais vertejums aiz komata ir vismaz 0,65, tad vertejumu
noapalo ar uzviju.

45. Sazipai ar izglitojamajiem un vinu vecakiem par dazadiem macibu un audzinasanas
jautajumiem, pedagogi izmanto elektroniska zurnala pastu.

46. Ja informaciju par temata nosléguma darba vértdjumu skoléniem, kam pieskirta IIP
(individuala izglitibas programma), nav iesp&ams ievadit elektroniskaja zurnala, skolotajs to
ieraksta protokola un nodod Macibu darba organizatoram.



IV. Elektroniska Zurnala parbaude

47. Macibu darba organizators veic zurnala veikto ierakstu parbaudi 4 reizes macibu gada
atbilsto$i normativajiem dokumentiem.

48. Parbaudé konstatétas nepilnibas elektroniskaja Zurnala norada elektroniska Zurnala sadala
“Zurnalu pielikumi” pielikuma “Ieraksti par klases Zurnala parbaudi”

49. Pedagogi konstatétas nepilnibas novers ned€las laika p&c ieraksta veikSanas un zino par to
macibu darba organizatoram ar elektroniska zurnala pasta véstuli.

50. Par konstatéto novérSanas kontroli ir atbildigs macibu darba organizators.

51. Katra méneSa pirmaja ned€la Socialais pedagogs veic izglitojamo macibu stundu
apmeklétibas parbaudi par iepriek§€jo menesi un nepiecieSamo informaciju nodod
Administratoram, kur§ nepiecieSamo informaciju ievada VIIS.

V. Informacijas iegiSana no E-klases

52. Macibu gada beigas klases audzinataji nosiita izglitojamajiem un vinu vecakiem izglitojamo
liecibas elektroniskaja veida, macibu gada beigas sakarto izglitojamo personas lietas.

53. Izglitojamo vértejumu vidgjas izglitibas dokumentos VIIS veic Administrators 2 dienu laika
no valsts parbaudes darbu rezultatu pazinoSanas.

54. lzglitojamo semestru, gada, pé&cparbaudijumu vérte§jumi un kav&umi VIIS veic
Administrators 2 dienu laika no valsts parbaudes darbu rezultatu pazinosanas.

Direktore Santa Krimina



